ZARZADZENIE NR 77/2018
REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO

z dnia 1 pazdziernika 2018 r.

w sprawie wyplaty diet i kieszonkowego dla gosci zagranicznych
w Uniwersytecie Szczecinskim

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

1. Niniejsze zarzadzenie okresla zasady przyjmowania gosci zagranicznych zwanych dalej

.goscmi” w Uniwersytecie Szczecinskim, zwanego dalej ..Uniwersytetem™” w ramach:

1) programow dydaktyczno-naukowych;

2) projektéw badawczych, edukacyjnych, szkoleniowych, innych;

3) umow miedzynarodowych i bilateralnych;

4) pobytu na zaproszenie jednostki organizacyjnej Uniwersytetu, w tym zaproszenie
zwigzane z nadania tytulu doktora honoris causa;

5) indywidualnego zaproszenia jednostek uniwersyteckich, w ramach dzialalnosci
naukowo-badawczej lub dydaktycznej,

6) udzialu w konferencjach, sympozjach, seminariach naukowych, kursach i
szkoleniach;

§ 2.

1. W celu przyznania przez Uniwersytet sSwiadczen pieni¢znych, o ktorych mowa w § 3 ust.1
niniejszego zarzadzenia dla go$cia przyjezdzajacego na podstawie zawartej umowy lub
zaproszenia, kierownik jednostki organizacyjnej, kierownik projektu lub upowazniony
pracownik Uniwersytetu sklada pisemny wniosek o przyjecie goscia zagranicznego do
prorektora ds. nauki i wspolpracy miedzynarodowej. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do
zarzgdzenia.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zosta¢ zlozony w terminie umozliwiajgcym
zalatwienie wszelkich formalnos$ci zwigzanych z przyjazdem goscia zagranicznego (nie
pozniej niz 10 dni przed planowanym przyjazdem goscia), uwzgledniajac czas niezbedny np.
do uzyskania wizy.

3. Whniosek i warunki finansowania pobytu musza by¢ zaakceptowane i podpisane przez
kierownika jednostki zapraszajacej, dziekana 1 dysponenta $rodkow finansowych



(w przypadku, gdy nie jest nim kierownik), po uzyskaniu opinii Dzialu Spraw
Miedzynarodowych, o ile warunki umowy projektu nie stanowia inaczej.

4. Realizacja platnosci zwigzanych z przyjmowaniem goscia przez podstawowe jednostki
organizacyjne moze odbywac si¢ dopiero po zatwierdzeniu wlasciwego wniosku, o ktorym
mowa w ust. 1 § 2 przez wyrazenie zgody przez prorektora ds. nauki 1 wspolpracy
miedzynarodowe;.

§ 3.
1. Swiadezenia pienigzne, o ktérych mowa z § 2 ust. 1 mogg wystapi¢ w postaci:
1) dieta
2) kieszonkowe

2. Dieta jest wyptacana wedlug stawek ustalonych zgodnie z przepisem art. 77° Kodeksu
racy.

3. Kieszonkowe wyplacane jest w kwocie nie wigkszej niz 70 euro za kazdy rozpoczety dzien
pobytu.

4. Swiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt.] jest uzaleznione od zapewnienia przez
Uniwersytet zakwaterowania oraz wyzywienia dla goscia zagranicznego.

5. Swiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 nie moga byé przyznane w przypadku istnienia
innego zrodla finansowania przyjazdu i pobytu zaproszonego goscia w ramach
programow/projektow finansowanych/wspoétfinansowanych ze $rodkéw unijnych, umow
miedzynarodowych lub innych zrodet posiadajacych w swoim budzecie zaplanowane wydatki
na ten cel.

6. Koszty pobytu goscia zagranicznego, o ktérym mowa w ust. 1 pokrywane sa w ramach
zawartej umowy lub zaproszenia zgodnie z dyspozycja kierownika jednostki zapraszajacej.

7. Decyzje o wysokosci $wiadczenia pienigznego podejmuje kierownik jednostki
zapraszajacej.

§4.

1. Jednostka przyjmujgca goscia zobowigzana jest do wyznaczenia opiekuna naukowego
goscia oraz przygotowania programu pobytu goscia. Opiekun naukowy zajmuje si¢ sprawami
zwigzanymi z pobytem goscia (m.in. zakwaterowaniem w domu studenckim) oraz
przedstawia Zaswiadczenie dotyczgce pobytu goscia zagranicznego na Uniwersytecie.

2. Opiekun naukowy zobowigzany jest do gromadzenia dokumentéw potwierdzajacych
koszty pobytu go$cia zagranicznego w Uniwersytecie, takich jak bilety lotnicze, dokumenty
potwierdzajace prowadzenie badan naukowych, udzial w konferencjach, ewentualne
publikacje itp.



§5.

Wyplata $wiadczen, o ktorych mowa w § 3 ust.] dla goscia nastepuje na podstawie
wypelnionego formularza wniosku o przyjecie go$cia zagranicznego (zalgcznik nr 1) i
podpisanej przez goscia Umowy (Agreement) (zalacznik nr 2). Odbior swiadczenia nastepuje
po podpisaniu potwierdzenia odbioru $rodkéw (zatacznik nr 3).

§ 6.

Uniwersytet Szczecinski nie pokrywa kosztow jakichkolwiek ubezpieczen goscia w trakcie
podrézy i pobytu w Polsce, o czym osoba odpowiedzialna za organizacj¢ pobytu goscia jest
zobowiazana poinformowac¢ goscia przed jego przybyciem do Uniwersytetu Szczecinskiego.

§7.

Traci moc zarzadzenie nr 56/2017 Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 24 sierpnia
2017 r. w sprawie wyplaty diet i kieszonkowego dla gosci zagranicznych w Uniwersytecie
Szczecinskim.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.




Pieczqtka Jednostki wnioskujgcej

zalgeznik nr |
do zarzgdzenia nr 77/2018
Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego

WNIOSEK O PRZYJECIE GOSCIA ZAGRANICZNEGO

Imig i nazwisko goscia oraz data i miejsce urodzenia

Kraj Miasto
Instytucja
Termin wizyty na US Okres oddelegowania (facznie z czasem podrozy)

Cel wizyty: konferencja, staz, wyklad itp. (prosz¢ wymienic)

O - prosze zaznaczyé w przypadku gdy ww. bedzie odbywal cykliczne zajgcia ze studentami w ilosci min. 30 godzin w semestrze

Opiekun z ramienia jednostki przyjmujacej (tel. kontaktowy, e-mail)

Swiadczenia oplacane przez US Zrédlo finansowania oraz podpis
dysponenta Srodkow

Diety (nalezy dolgczyé umowe dot. swiadczen)
llos¢ wysokos¢ diety*
Odbior diet:
- 20s¢ osobiscie w kasie US
- opiekun w formie zaliczki
- refundacja na podstawie potwierdzenia odbioru przez
goscia

Kieszonkowe:
Wysokosc: /miesiecznie

Zakwaterowanie:
Miejsce zakwaterowania w Uniwersytecie Szczecifiskim
Rezerwacji dokonuje:

Dom studencki

Asystencki Dom Mieszkalny

Zwrot kosztow podrozy*
Kwota

Inne:

Podpis kierownika jednostki Podpis opiekuna naukowego

*niepotrzebne skresli¢



zalgeznik nr 2
do zarzgdzenia nr 77/2018
Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego

UMOWA
AGREEMENT

zawarta W dniu ..........eeeeee W Szczecinie pomiedzy Uniwersytetem Szczecinskim z siedzibg w

Szczecinie, Aleja Papieza Jana Pawla Il 22a, 70-453 Szczecin, w imieniu ktorego dziala:
concluded this ........ day of sy in Szezecin by and between Szczecin University with its registered office in Szczecin, Aleja Papieza
Jana Pawla Il 22a, hereinafter called “SU", represented by:

(Prorektor ds. nauki i wspotpracy miedzynarodowej)
(Pro-Rector for Science and International Relations)

a ZaproSZONYm ZOSCICM (and the invited UESE) ....vveviiiiriiniiiiriiieiaiiiinrsereee e ssstsrnaeaeaassara s e eesesanannnnns

ZAMASSZRATYINN (HOHISTIEE 1) +:0100m ioncurusarsonsssoss asw s sssiss 81970008 80008 8183751505051 918 555 9 2 5 w000 050 b s
§ 1

1. Gos¢ zagraniczny realizuje w Uniwersytecie Szczecinskim wizyte, ktdrej celem jest

(is paving a visit at the invitation of SU, with the purpose of)

2. VoW Jest fealiZOWANA WEATTAGI ™ 1.vpmmmnnnonmminn o sme oo s s 408 5108005006 S0 U S 00 S A R SR S5 TS
(Within the frame of ...} *
§2
Uniwersytet Szczecinski pokrywa koszty dotyczace pobytu goscia:
(SU shall cover the following costs):

e diety w wysokosci .............. EURO *
(allowance of EUR ......... ... oo e i i)*
e kieszonkowego w wysokosci ............. EURO *
(top-up allowance of EUR ..................J%
wokresieod ................. do..oooiinnnn , zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi pobytu
gosci zagranicznych.
(fFOM ..o 1O oo, PUFSHGNE [0 the Fegulations on visits paid by foreign guests).

§3
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie powszechnie obowigzujace

przepisy prawa polskiego.
(Any matters which have not been stipulated in this agreement shall be governed by Polish law).

§4
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach.
(The Agreement was made in two identical copies).

(Kwestor/Bursar) (Podpis goscia/Guest 's signature)

*) niepotrzebne skreslic (delete if not applicable)



zalgcznik nr 3
do zarzgdzenia nr 77/2018
Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego

Pokwitowanie odbioru srodkéw dla goscia zagranicznego

BEETERTIT TN o oo 500 50 A0 B

Nazwiske BUIREAME] 1o o assmmvanvivsmme v o omm
Imig (firSt NAME) ...oivveei i
Kraj (COUNTTY) covventeiee e vt
Muiner paszpoita (Passport NO) « ..o s mmisss
OPIUBRUIY s 0 5 N R B A VSO S A Ty

POKWITOWANIE
(receipt)

Ja nizej podpisany kwituje odbiér (I the undersigned confirm receipt for the amount

Of ssans swsvnpuwsais euro, stownie (I WOPHS):  wrovwwonmasssomsmvss esimeymenes boaiiia vk 0 o B 90 8 €uro,
otrzymang w Uniwersytecie Szczecinskim jako dieta’kieszonkowe® od dnia................... do
dnia................ (which 1 have received from the Szezecin University in Szezecin as top-up allowance for the period
from ......... 170 SO, )

(data i podpis goscia)
(date and signature of guest)

*) niepotrzebne skreslic (delete if not applicable)



